胶带运输机托辊管理办法

为了保证公司安全生产和胶带运输机的正常使用，加强托辊的管理，预防托辊及其它附件的丢失，降低公司托辊投入使用费用，特制定本管理办法。

第一章      托 辊 的 管 理

第一条：运输一队是公司托辊发放、回收、检修单位，应建立托辊存放库房，并建立托辊发放、回收及检修、待报废的台帐，每月25日前将发放、回收、检修、库存及待报废托辊的数量、规格以明细表的形式报机电动力部，以便掌握托辊情况。
第二条：运输一队应将检修好的各种型号的托辊分门别类、整齐地码放在库房里，并保证托辊的检修质量，检修合格率应达到98%以上，无法检修的托辊要分门别类地登记建帐（注明各单位回收待报废托辊的数量），每月底由公司托辊鉴定小组检验做出报废或其他的处理决定，以便作托辊补充购买计划。
第三条：机电动力部是公司托辊的主管部门，定期现场检查托辊使用状况，掌握各单位托辊使用数量，以便及时作出调整和增补。

第二章    托 辊 的 发 放

第四条：机电动力部根据运输一队库存的托辊数量，给使用单位开井采公司托辊领用材料单，由使用单位到运输一队领取托辊，运输一队不得以任何借口拒发或擅自多发、少发托辊。托辊领用完，交接双方确认无误后在发放凭证上签字，发放清单一式三份，一份由运输一队留存，一份由使用单位留存，另一份由使用单位交机电动力部备案，作为交接数量的依据。

第三章    托 辊 的 使 用

第五条：使用单位在胶带运输机运行中，应派专人巡查胶带及托辊的运转情况，及时发现托辊的损坏情况，并及时处理和更换，以利于减少托辊的报废量。在运输托辊的过程中，严禁野蛮装卸，避免造成托辊报废。

第四章    回 收 及 报 废

第六条：使用胶带运输机的单位，必须及时将更换和回撤的托辊交运输一队检修，每月至少交一次。回收单位将托辊送到运输一队，由运输一队派人指定地点，由回收单位将待修和待报废的托辊分门别类地码放整齐清点数量，交接双方确认无误后在回收凭证上签字。回收清单一式三份，一份由运输一队留存，一份由回收单位留存，另一份由回收单位送交机电动力部备案，作为交接数量的依据。
第七条：托辊待报废分为正常报废，包括筒皮磨损不可修复等；非正常报废，包括筒皮上磨一条线、轴承座丢失、轴承座磨损、轴丢失、轴磨损严重等。

第五章   托 辊 的 检 修

第八条：现有托辊检修所需的材料必须有计划的上报物资供应部，进行预见性的采购。检修托辊轴承必须以60%的旧轴承交旧领新。检修每个托辊需要黄油100克，煤油100克，密封圈按实际损坏程度进行更换。托辊本体损坏加工，按实际发生量进入生产成本，但必须由机电动力部鉴定后，经营经理审批后方可实行。
第九条：检修工时定额。大修定额：1米以下的托辊10个/工时 ，1米及以上的托辊为8个/工时 。中修定额：1米以下的20个/工时，1米及以上的托辊为16个/工时。本考核标准为实测中得出，为实际考核标准。每月完成的工作量，由机电动力部、运输一队两单位同时进行核定，作为月底考核标准。
     第六章   处  罚
第十条：运输一队未按管理办法执行，造成托辊回收、发放、检修工作混乱，当月考核罚款200元。
第十一条：回收单位未按指定地点码放整齐及清点数量，运输一队有权拒签回收清单，可视为丢失，并根据数量、价格由回收单位按价赔偿，同时对回收单位处以200元罚款。
第十二条：机电动力部未按管理办法定期进行现场检查，造成托辊管理混乱 ，当月考核罚款200元。
第七章     附  则

第十三条：本办法自下发之日起执行。
第十四条：本办法解释权属井采公司。
